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Como criar uma fatura ou uma nota de credito I e GNETWORK,




Ola! Este video foi concebido para lhe mostrar como é facil enviar faturas e notas de crédito através do portal da Tungsten
Network.

Para comecar, clique em "Criar fatura" a partir da pagina inicial. Também tem a opcao de clicar em "Faturacao" na barra do menu
principal. Em seguida, clique em "Criar fatura".

ﬁ_ Bem-vindo Elise =

Aminha conta  Ajuda e Assisténcia~  Encerrar sessdo

Adams Office Supplies (IT) - Test

|Pmcuve a sua fatura por nimero de fatura, OC, nimero trx @

Pdgina inicial Faturagéo ~ As minhas NE Clientes ~ Comunicar ~ Early payment

Criar fatura

Gestdo de modelos Enviar faturas

Estado da fatura

Verificar o estado das suas faturas

Crie a sua fatura online com alguns cliques Acompanhe o estado mais recente das suas

- faturas em tempo real
Comprar transagfes Tungsten Network P

| |
Faturas suspensas Ver todos Faturas guardadas Ver todos

cliques

Numero Fomecedor Comprador Numero Comprador Montante

ShuchitestPayment1 Adams Office Tungsten Metwork - 1234778 AAAT62858005 14.25
Supplies (IT) - Test Demo Account

Mytest AAAT6B149359 0.00

Ultima atualizaggo: 0 min. atrss

Ultima atualizaggo: 0 min. atrss
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Para comecar, selecione o seu cliente, clicando no "circulo azul" situado por baixo da seccao de clientes. Depois de selecionar o
cliente, escolha se esta a enviar uma fatura ou uma nota de crédito a partir do menu pendente. Depois de introduzir o seu
numero de fatura ou nota de crédito unico, clique em "Criar".

x
A Bem_Vi ndO Elise = Aminha conta  Ajuda e Assisténcia~  Encerrar sessdo Selecionar Cliente

AOS a
Todos - Qo
Adams Office SUpp”eS (|T) - Test Procure a sua fatura por nimero de fatura, OC, nimero trx @
CPW Mexico S de RL de CV - Test Hewlett-Packard Australia Pty
Pagina inicial Faturagio ~ As minhas NE Clientes = Comunicar Early payment Py — Soulevard Miguel de Limited.
Cervantes Saavedra N. AAA269532263 353 Burwood Hwy

CME930401H32 301
ABN 74004 394 763 Forest Hill

. ) . /A
Criar fat ura © #juda com esta pagina 7. Torre Sur 74004 394 763 3131 Victoria
. ; :. Ppen Como criar uma fatura ou nota de crédito Colonia Granad o
Criar ou atualizar uma nova fatura ou nota de crédito © clonia ranads Victoria
Delegacién Miguel Australi
Hidalgo ustal
COMX AUSTRALIA

Selecionar conta

11520
Adams Office Supplies (IT) - Test - GB999999999 - AAAB338(w

MEXICO
Prestige Worldwide Tungsten Network - Demo Account
- 08 AAA162858005 P.O.Box 446 AAA168149359 1040 Crowne Point Pkwy
" . Histérico de N/A oaas N/A Suite 350
Selecionar opgéo* compras N/A N N/A At
Nova fatura = Comprar mais s0100 GA
Nova fatura faturas [ — 30338 .

Nova nota de crédito
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Introduza o seu nome, numero de
telefone e endereco de e-mail na
seccao "Os seus detalhes".
Introduza o nome, nimero de
telefone e endereco de e-mail
para o contacto do seu cliente na
seccao "A quem esta a faturar".

A Tungsten Network oferece-lhe a
possibilidade de guardar os
detalhes do contacto. Para
guardar um contacto ao qual
possa aceder para envios futuros,
clique no "circulo azul" junto as
seccoes "Os seus detalhes" e "A
guem estd a faturar".

Os seus detalhes

0 seu nome @

Adams Office Supplies (IT) - Test
4 St. James' Street

Mewcastle Upon Tyne

Ak

07310

UNITED KINGDOM

Comece a digitar para pesq

0 seu telefone

0 seu e-mail Numero de registo de IVA GE999999999

o Clique aqui se os detalhes "Expedir de” forem diferentes dos detalhes "Faturar de”.

A quem esta a faturar

Nome @

Comece a digitar para pesq

Winston Normandy & Sons - TEST
46 Aldwych Road

test 123

London

WLL

UNITED KINGDOM

Telf.

o Clique aqui se os detalhes "Expedir 3" forem diferentes dos detalhes "Faturar 3"

@ Notas e nimeros de referéncia

Conhecimento de embarque @ Cadigo de conta @ Notas para o seu cliente @

Numero da nota de entrega @

Centro de custos @

Referéncia de pagamento

Detalhes da fatura

MNdmere da fatura®

789456

Tipo de documento

Factura v

Data da fatura* @
07/06/2018 &

Data de competéncia do imposto* @

Data de pagamento antecipado @
el

Data limite de pagamento @

Data de entrega* @
=

Moeda* @

Libra esterlina »

Numero da nota de encomenda (NE) @
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Se enviar produtos, introduza as moradas "Expedir de" e "Expedir para". Se as moradas "Faturar de" e "Expedir de" forem iguais
ou nao tiver de enviar produtos, ndo assinale a caixa para introduzir a morada "Expedir de". A Tungsten Network também |he
permite guardar as moradas de expedicdo. Para guardar uma morada de expedicao para utilizacao futura, clique no "circulo azul"
junto a seccao "Expedir para" que pretende atualizar.

Os seus detalhes

0 seunome @ Adams Office Supplies (IT) - Test

Comece = digitar para pesquis| €9 4 St. James' Street
Newcastle Upan Tyne

0 seu telefone AK
07310

UNITED KINGDOM

0 seu e-mail

o Clique aqui se os detalhes "Expedir de” forem diferentes dos detalhes “Faturar de"

A quem estd a faturar

Nome @ Winston Normandy & Sons - TEST
Comece a digitar para pesquis €9 46 Aldwych Road

test 123
Telf. London

WLL

UNITED KINGDOM

E-mail

o Clique aqui se os detalhes "Expedir &" forem diferentes dos detalhes "Faturar &".

© Notas e nimeros de referéncia

Detalhes da fatura

Namero da fatura*
789456 &

Tipo de documento
Factura v
Data da fatura* @

07/06/2018 (]

Data de competéncia do imposto* @

]
Data de pagamento antecipado @
&
Data limite de pagamento @
]
Data de entrega* @
]
Moeda* @
Libra esterlina ~

Namero da nota de encomenda (NE) @

Os seus detalhes

0 seunome @ Adams Office Supplies (IT) - Test
Comece a digitar para pesquis | 4 St. James' Street

Newcastle Upon Tyne

AK

07310

UNITED KINGDOM

0 seu telefone

0 seu e-mail Numero de registo de IVA GB999959999

w Clique aqui se os detalhes "Expedir de” forem diferentes dos detalhes "Faturar de”.

Aonde os itens/servigos foram fornecidos?

Nome da empresa*®

Comece a digitar para pesquisar
Pais*

Selecione ~
Enderego 1%

Enderego 2

Enderego 3

Endereco 4

Enderego 5

Endereco 6

Tem nimero de identificag@o fiscal /IVA? @
o Sim g No

Detalhes da fatura

Nomero da fatura®

789456

Tipo de documento

Factura v

Data da fatura* @
07/06/2018 &

Data de competéncia do imposto* @

Data de pagamento antecipado @
El

Data limite de pagamento @

El
Data de entrega* @

El
Moeda* @
Libra esterlina v

Nimero da nota de encomenda (NE) @
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- ]
Ao criar uma fatura ou nota de
crédito, € importante garantir que o Dl o Jams Office Supplies () - Test Nieryd
tipo de documento esta correto. Se I e R
. . 07310
pretende atualizar o tipo de UNITED KiNGDOM -
documentO' Selecione "Fatura" ou 0 seu e-mail Nimero de registo de IVA GB999999999 [::.Z:Z;cj;umm X
JOR L . 1 Clique aqui se os detalhes "Expedir de” forem diferentes dos detalhes "Faturar de”. .

"Nota de crédito" a partir do menu o ’ o e e
pendente. Certifique-se de que a i
data da fatu ra’ O prazo de : Data de pagamento antecipado @

- Nome @ Winston Normandy & Sons - TEST &
pagamento e a data de entrega sao Comece »dgtar paa pescuis @ 46 Aldwych Road Deta it de pagamento B
selecionados utilizando o calendario. Telt. e =

UNITED KINGDOM

Desta forma, garante que a data esta . ==

no formato correto depois de enviar  Cllas 2qutss o= datalhes Expec 3 forem diferontes dos dotahes Taurar & Mosda" @

a fatura ou nota de crédito. s et —
A moeda é pré-selecionada com Canhecimenta do emberque @ Cédigo de conta @ Notas oo o s @

base no pais apresentado na secg¢ao

"Os seus detalhes". Se alterar a EEmmmm—— /

moeda, tem de introduzir a taxa de Referéncia de pagamento

cambio que se encontra na parte
inferior da pagina. Se o pais

apresentado na morada de "Faturar

de" for inVélidO, ViSite a Secgao "A Fornega a taxa de cambio OU o valor do imposto para os seus proprios registos fiscais.
minha conta", que se encontra na B e
0.0000000000 ay 000 Mposto(£)

parte superior da pagina, para
atualizar a morada "Faturar de" da
sua empresa.

0.00 Bruto (£)
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Muitos clientes que recebem faturas da Tungsten Network exigem apenas um numero de nota de encomenda por fatura ou nota de
crédito. Aconselhamos a familiarizar-se com os requisitos do seu comprador, porque podera necessitar de uma permissao especial
para referenciar varias notas de encomenda por fatura ou nota de crédito. Se o seu cliente ndo necessitar de um numero de nota de
encomenda, ignore o campo para a introducao do numero da nota de encomenda.

Os seus detalhes

Detalhes da fatura

0 seu nome @ Adams Office Supplies (IT) - Test Nimero da fatura®
Comece a digitar para pesquis | @) 45t James' Street 780456
Newcastle Upon Tyne
0 seu telefone AK Tipo de documento
07310
UNITED KINGDOM Facturs N
0 seu e-mail Nimero de registo de IVA GB999999999 Data da fatura* @

07/06/2018
o Clique aqui se os detalhes "Expedir de” forem diferentes dos detalhes "Faturar de”. o =

Data de competéncia do imposto* @

a8
A quem esta a faturar

Data de pagamento antecipado @

Nome @ Winston Normandy & Sons - TEST 8
o digit i 46 Aldwych Road
omece a digiar para pesauis | @ test 123 Data limite de pagamento @
Telf London &
i WLL
UNITED KINGDOM Data de entrega* @
E-mail a
o Clique agui se os detalhes "Expedir 8" forem diferentes dos detalhes "Faturar a".
Moeda* @
Libra esterlina v
@ Notas e nimeros de referéncia
Nimero da nota de encomenda (NE) @
Conhecimento de embarque @ Cédigo de conta @ Notas para o seu cliente @

Nimero da nota de entrega @ Centro de custos @

Referéncia de pagamento
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Para introduzir um item de linha, selecione
"Adicionar". Selecione o tipo de item de
linha no menu pendente. O primeiro item
de linha tem de ser "Mercadorias" ou
"Servico". Depois de satisfazer o requisito,
pode introduzir outros tipos de itens de
linha, tais como itens de linha especiais.
Introduza a descricdo e o cddigo do item
de linha ou o numero da pec¢a, conforme
aplicavel. O sistema exige a sua unidade de
medida, quantidade e preco unitario.

Tipo de item de linha @

|Mercaﬂﬂmaa

Linha normal
Mercadorias
Servicos icib do produto* @ Unidade* @

a digit; 5 Sel
e igitar para pesquis €3 elecione
Crédite / Desconte ~ B
Demurrage Tipo de imposto*
Embalagem

Selecione
Imposto Verde

Linha de arredondamento

Seguro

Sobretaxa de combustivel ia
Taxa administrativa

Taxa especial

Transporte

GUARDAR ITEM DE LINHA CANCELAR

Os seus detalhes

0 seu nome @ Adams Office Supplies (IT) - Test
Gomece a digitar para pesquis €9 4 St. James’ Street

Newcastle Upon Tyne

AK

07310

UNITED KINGDOM

0 seu telefone

0 seu e-mail Nimero de registo de IVA GB999999999

() Cligue agui se os detalhes "Expedir de” forem diferentes dos detalhes "Faturar de”.

A quem esta a faturar

G Winston Normandy & Sons - TEST
Gomece a digitar para pesquis €3 46 Aldwych Road

test123
Telf. London

UNITED KINGDOM

E-mail

o Clique aqui se os detalhes "Expedir 4" forem diferentes dos detalhes "Faturar &"

@ Notas e nimeros de referéncia

Itens da fatura

Detalhes da fatura

Nimero da fatura*
7894560
Tipo de documento
Factura ~
Data da fatura* @
07/06/2018 a8
Data de competéncia do imposto* @
-]
Data de pagamento antecipado @

Data limite de pagamento @

=
Data de entrega* @

a
Moeda* @
Délar canadiano v

Nimero da nota de encomenda (NE) @

Itens da fatura

Quantidade* Pre¢o* @
1.000 0.00000

Valor do imposto @

0.00

Valor da linha
Desconto

Imposto

Total

0.00
0.00
0.00
0.00
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Se incluir impostos na fatura ou
nota de crédito, selecione o tipo
de imposto a partir do menu
pendente. Alguns utilizadores

Itens da fatura

podem nado ter a opgao para Tipo de item de litha @

introduzir o imposto ao nivel da Mereaceones Y

linha por se situarem numa regiao Cédigo do produto @ Descrigio do produto* @ Unidade* @ Quantidade* Preco* @

em que (o) imposto tem de ser Comece a digitar pt Comece a digitar para pesquis €3 Selecione - | @ 1.000 0.00000
introduzido ao nivel do resumo. Tipo de imposto Valor do imposto @

Selecione 0.00

Selecione "Descontos, notas e
numero de referéncia" se

pretender ad|C|onar |nformag6es Nimero de NE @ Numero da linha da NE @ Informagdes adicionais @ 5 T
adicionais e/ou um intervalo de ’ o
datas para o seu item de linha. nimero dardta de eireg @ . »

, X - esconto @
Apos as Informagoes de tOdOS 0s Data de inicio da entrega Data final da entrega o0
itens de linha terem sido s =
introduzidas, cligue em "Guardar
item de linha". Os campos abaixo foram adicionados pelo seu comprador. el da e 000
- . MNimero GL @ Centro de custos Categoria da pega MNimero da pega Rescontn O:UD
E Importa nte Sallentar que tem a MWimero do artigo europeu ¥
opcao de acrescentar itens de
linha adicionais ou continuar a

criar a fatura ou nota de crédito,
uma vez que o sistema permite a
introducao de varios itens de linha
por fatura ou nota de crédito.
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Ao enviar uma nota de crédito, certifique-se de que fornece o numero da fatura original, a data da fatura original e o motivo
para o envio da nota de crédito. Na seccdao do item de linha da fatura, ndo introduza valores negativos nos campos reservados a
quantidade ou preco unitario. O sistema nao permite a introdugado de sinais negativos. Quando o item de linha é guardado, o
documento é tratado como uma nota de crédito. O valor bruto reflete um valor positivo.

Os seus detalhes Detalhes da fatura

0 seunome @ Adams Office Supplies (IT) - Test Nimers g nots de erédio
Comece a digitar para pesquis| @ 4 St James’ Street

MNewcastle Upon Tyne %

AK Tipo de documento
07310

UNITED KINGDOM Nota de crédito v

0 seu telefone

0 seu e-mail Numero de registo de IVA GB999999999
Mimero da fatura original*
( Cligue aqui se os detalhes "Expedir de” forem diferentes dos detalhes "Faturar de’.

Data da fatura original @

=@
A quem esta a faturar
Motivo de crédito* @
Nome @ Winston Normandy & Sons - TEST
Comece a digitar para pesquis | € 46 Aldwych Road p
test 123
London W
Telf. WLL =
UNITED KINGDOM 07/06/2018 &
E-mail Data de competéncia do imposto* @
( Cligue aqui se os detalhes Expedir & forem diferentes dos detalhes "Faturar &". &

Data de pagamento antecipado @
&

@ Notas e numeros de referéncia

Data limite de pagamento @

&
Data de entrega* @

&
Moeda* @
Libra esterlina v

Nimero da nota de encomenda (NE) @
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Se tiver um anexo, carregue-o antes de enviar a fatura ou nota de crédito. A opcao de anexo deve ser utilizada para o envio de

documentacdo de suporte que seja necessaria para aprovar a fatura ou nota de crédito. Nao anexe uma cépia adicional de uma
fatura.

Se solicitar o pagamento antecipado, clique em "Aplicar um desconto para pagamento antecipado" para introduzir os seus termos
para pagamentos antecipados.

Informacdes adicionais

Anexos (7] Tipos de ficheiros gue aceitamos Li]
0 seu cliente permite um maximo de 4 anexos.
0 tamanho maximo do ficheiro para upload € 12 MB.
SELECIONAR Tenha em aten¢do que o documento em PDF assinado digitalmente pela Tungsten Network constitui um

documento de fatura legal.
Para evitar quaisquer riscos fiscais em situages de auditoria, ndo anexe quaisquer faturas duplicadas.
Caso os anexos sejam necessarios, certifique-se de que sdo claramente marcades como "Cdpia - ndo

tem finalidade fiscal".
Retengdo na fonte @

0.00

Contabilidade de caixa @

(]

Regime da margeme

Termos de pagamento

‘ r_

Desconto de pagamento antecipado @
@® Sem desconto para pagamento antecipado
© Aplicar um desconto para pagamento antecipado

Condi¢des de pagamento atrasado @

© Copyright Tungsten Corporation plc 2018



Se pretender efetuar alteracdes aos seus detalhes de remessa, faca-o agora. Antes de enviar a fatura, prima em "Pré-visualizar"
para se certificar de que todas as informacdes introduzidas estao corretas. Em seguida, cligue em "Enviar" para enviar a fatura ou

nota de crédito. A fatura e/ou nota de crédito foi submetida com éxito.

to" details

it to" address
<en Street

chusetts

) STATES

"Remit to" bank @
Bank name

Sort code/BIC

Bank account number
Account name

Manage default settings

Middlesex savings Bank
45-1432-3243
961234245

Adams Receivables

SAVE AS TEMPLATE

Invoice (£)
Total net 0.00
Total tax 0.00

Undo changes

Total gross 0.00

This is not a tax invoice.

Invoice from
Adams Office Supply
Fountney Hill House
& Laurence Pountney Hill

EC4R 0BL
UNITED KINGDOM

VAT registration number: GB123456789

ship from
Adams Cffice Supply
Pountney Hill House
6 Laurence Pountney Hill

EC4R 0BL
UNITED KINGDOM
VAT registration number: GB123456788

Invoice to
Demonstration Example Buyer
PO.Box 446

st Louis
Missouri
631660442
UNITED STATES

VAT registration number: NiA

ship to
Demenstration Example Buyer
PO.Box 446

st Louis
Missouri

631660442

UNITED STATES

VAT registration number: NiA

Credit Note
10002.12

Invoice details
Original invoice number
10002.12

Original invoice date

Credit reason
Payment

Invoice date
26 January 2017

Advance payment date

Tax point date
26 January 2017

Gurrency
cep

Payment due date

e 1

Sedgewick & Sons Technologies Search for

Invoicing ¥ Customers ~ Reporting ~ Early payment ~

Invoice.

o Invoice submitted successfully

CONTINUE
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A Tungsten Network permite acompanhar o
progresso da fatura depois de submetida. Para
aceder ao estado da fatura, aceda a "Faturacao"
no menu principal e selecione "Estado da
fatura". Depois de enviar a fatura ou nota de
crédito, sera validada para garantir a sua
conformidade legal e que todos os campos
solicitados pelo cliente estao preenchidos.
Durante este periodo, a fatura encontra-se no
estado "Enviada". Depois de concluida a
validacao, recebera uma confirmacao por
correio eletrénico a informa-lo se a fatura foi
aceite ou recusada. Se a fatura tiver sido
recusada, ndo sera entregue ao seu cliente. E da
sua responsabilidade corrigir os erros e enviar
novamente, se necessario. Se for aceite, a
Tungsten Network entrega a fatura ou nota de
crédito ao seu cliente num prazo de 24 horas e
atualiza o estado da fatura em conformidade.

Enviar faturas e notas de crédito através da
Tungsten Network é muito facil. Aconselhamos a
utilizar a pagina "Ajuda e Assisténcia" se precisar
de ajuda para navegar no portal da Tungsten
Network ou se tiver problemas técnicos ao
utilizar o website.

A Bem-vindo Elise =

o Aminha conta  Ajuda e Assisténcia~  Encerrar sessdo

Adams Office Supplies (IT) - Test

Procure a sua fatura por nimero de fatura, OC, ndmero trx @

Pdgina inicial Faturagio ~ As minhas NE Clientes ~ Comunicar  ~ Early payment

Criar fatura
@ Ajuda com esta pagina

Estado da fat

Gestdo de modelos [3] Como verificar o estado da fatura

, Incluindo o que acontece a seqguir.
@ Visite a nossa secgio Ajuda e Assisténcia
Estado da fatura

Encontrar faturg Comprar transacdes Tungsten Network

Esta neste momento a ver as faturas acompanhadas. As faturas acompanhadas tém menos de 90 dias. Pode marca-las como néo acompanhadas se ja ndo desejar que aparegam nesta lista
ou se quiser suprimir as suas notificagdes. As faturas com mais de 90 dias estao disponiveis através dos relatorios.

Acompanhada - Ultimos 90 dias ~
Se a sua fatura ndo conseguir chegar

a0 proxime passo, entdo serd um dos
seguintes estados:

Como funciona

Uma vez que recebemos informacio do
estado de alguns compradores mas néo de
outros, as faturas podem seguir fluxos de
trabalho diferentes

* Suspensa
Tungsten Metwork tentou processar a
sua fatura, mas esta ndo conseguiu
Esta pagina mostra-lhe as faturas recentes passar nos nossos testes de validagéo
permitindo-lhe compreender o que
acontece a seguir

* Pendente
A sua fatura estd pendente a aguardar
a concluso do processo normalizado
de aprovacio por parte do vosso
cliente. Néo & necessaria nenhuma
agdo da Sua parte neste Momento.

I Com Tungsten Network
As faturas nesta categoria estdo a
aguardar atualizagbes de estado do
comprador.

Il Com comprador

* Excego
0 seu cliente indicou que podera existir
um problema com esta fatura e esté a

‘Com Tungsten Network

As faturas nesta categoria estdo a imvestigar
aguardar atualizagdes de estado do * Rejeitada
comprador. 0 comprador rejeitou a sua fatura

Il Emerro Aceite: 6 (100.00%)
As faturas neste estado precisam da
sua atengo.
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Para obter mais
informacoes e ver mais

videos, visite a seccao
"Ajuda e Assisténcia”




