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1. ADOKUMENTUM CELJA

Azon szamos ok koziil, amely miatt a Sanofi a Tungsten Network e-szamlazasi platformjara valtott,

az egyik az idében torténd fizetés helyzetének javitdsa volt. Azonban a Sanofi ezt a fejlédést nem

tudja megvaldsitani beszallitoi segitsége nélkil. Ezt az Gtmutatét tehat azért készitettiik, hogy

beszallitoink részére irAnymutatést adjunk annak biztositasa érdekében, hogy:

- A szamlak sikeresen atjussanak a Tungsten Network automatizalt ellenérzési Iépésein, és
beérkezzenek a Sanofi-hoz percekkel azutan, hogy létrehoztédk azokat.

- A szamlak tartalmazzanak minden olyan informaciét, amely sziikséges ahhoz, hogy a Sanofi
gyorsan feldolgozhassa és jévahagyhassa azokat.

2. A SANOFI KOVETELMENYEINEK MEGERTESE

2.1. HOGYAN VASAROLUNK BESZALLITOINKTOL?

Szolgaltatasok vagy aruk beszerzésekor legtobb esetben beszerzési utasitast (Purchase Order, PO)
kuldink. Azon specifikus informacidkon kivil, amelyek szallitdink szamara a rendelés teljesitéséhez
szilkségesek (példaul a megrendelt szolgaltatasok vagy aruk, a szallitas helye stb.), minden
beszerzési utasitasunk tartalmaz egy egyedi hivatkozasi szamot (PO szam) a kévetkez8
jellemzékkel:

: Karakterek
Sanofi K ” .
. ezdo karakterek szama
Orszag (numerikus vagy
alfanumerikus

AT 45, E 10
BE 45, 47, AG, OG, E 10
CH 45, E 10
CZ 45, 47, AP, N, E 10
DE 45, E 10
DK 45,47, E 10
ES 45,CJ, E 10
Fl 45,47, E 10
GB 45, AF, AH, 35, E 10
GR 45, E 10
HU 45, AC, AU, AV, 35, E 10
IE 45, AW, 35, E 10

47, E 10

0083, 0073, 0084 10
NL 45, 47,35, E 10
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NO 45,47, E 10
PL 45, 35, E 10
PT 45, E 10
RO 45,47, AB, E 10
SE 45,47, E 10
SK 45,47, E 10

Mindegyik vallalatunk hasznalja a fenti tartomanyok egyikét vagy mindkettét, ezért az elsd
rendelések alapjan a szallité kbnnyen azonosithatja a PO szamot.

Vannak kivételes helyzetek, amikor nem keril sor beszerzési utasitas kibocsataséara, azonban ezen
esetekben a szalliténak ,ticket szamot” (jegy szamot) kell kapnia a rendelést lead6 Sanofi
alkalmazottdl. A ticket szamok lehetévé teszik a Sanofi szamara, hogy informaciét kérjen le arrél az
alkalmazottrdl, aki elinditotta a rendelést, valamint a szamla feldolgozasa soran sziikséges tovabbi
részleteket kérjen be. Ezek a kdvetkez8képpen azonosithatok:

- Mindig 11-gyel kezd6dnek

- 8 numerikus karaktert tartalmaznak

Arra kérjik szallitéinkat, hogy a szamla létrehozasa el6tt ellenérizzék, hogy megkaptak a
PO szamot vagy a ticket szamot a Sanofi kapcsolattartojuktél, és tiintessék fel ezt az adatot
a szamlan.

2.2. HOGYAN DOLGOZZUK FEL A BESZALLITOK SZAMLAIT?

A Tungsten Network egy sor ellendrzé Iépést futtat le a beszallitoink altal elkildott minden
egyes szamlan annak biztositdsa érdekében, hogy az dsszes informacio, amelynek feltlintetése
- jogi és ado6zasi szempontbdl az adott jogrendszerben elengedhetetlen,

- a Sanofi szamara a dokumentumok gyors és hatékony feldolgozasahoz,
rendelkezésre alljon.

A kotelezden kitdltendé mezdk a Tungsten Network webes (irlapon — amennyiben On ezt hasznalja
szamlaadatainak bevitelére — ki vannak emelve, azonban vannak olyan ellenérzési lépések,
amelyeket csak azutan lehet végrehajtani, hogy On leadta a szamlat. Ezért kérjik, rendszeresen
ellendrizze szamlai statuszat, és a sikerteleneket kuldje el uUjra azt kdvetben, hogy kijavitotta a hibas
adatot.

Amint megkapjuk az On szamlajat, 6sszeparositjuk a beszerzési utasitast és a teljesitésigazolast
(Purchase Order és Goods Receipt Note, GRN) vagy megérdeklédjik a megrendel6 Sanofi alkalmazottnal,
hogy a szallitott aruk vagy szolgaltatasok megfelel6 min6ségben leszallitasra, azaz elvégzésre keriltek. A
szamla kifizetését csak akkor tudjuk engedélyezni, ha a szdmla megegyezik a PO-val és a GRN-nel,
vagy ha megerdsitik, hogy a teljesités megtortént.
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3. TIPPEK ES TRUKKOK A GYORS
SZAMLAFELDOLGOZAS ES -KIFIZETES ERDEKEBEN

3.1. NE FELEJTSE LE A BANKI ADATOKAT!

Ha azt szeretné, hogy a pénzt mi pontosan arra a bankszamlara utaljuk, amelyen On azt meg szeretné
kapni, kdzolje veliink banki adatait. Ha ez az informécié nem szerepel a szdmla adatai kdzott, a pénzt
a szallitdi torzsadat-nyilvantartdsunkban alapértelmezettként megjelolt bankszamlajara fogjuk utalni.

A kévetkez6 banki adatokat kell megadnia a szamlajan (szlikség szerint), és frissitenie is kell azokat
Tungsten fidkjaban:

e Bank neve

e |IBAN
e Bankszamlaszam
e Sort kod

e Swift kod/BIC

Ha azt szeretné, hogy egyes szamlait az alapértelmezettként hasznalt bankszamlatol eltéré
bankszamléra fizessunk ki, ne felejtse el frissiteni profiljat a Tungsten portalon a banki adatok
modositasaval, miel6tt Iétrehozza és elklldi az adott szamlat. Ne felejtse el, hogy egy ilyen médositas
késedelmet okozhat a szamlaja feldolgozasdban a 3.2. pont alatt leirt okokbél.

Az északi orszagok (Dania, Svédorszag, Finnorszag és Norvégia) beszallitbinak meg kell adni a

fizetési hivatkozasi adatokat, hogy megfeleléen tudjuk azonositani szamlajukat és elkeriljik a

fizetések késedelmes feldolgozasat.

Ha a Tungsten portal webes (rlapjat hasznalja:

- A bank giro/posta giro esetében ezeket a hivatkozasokat hozzaadhatja a ,Fizetés cimzettjének
azonositdja” mez6éhoz:



@,

Ny,

SANOFI

Remit to: address information Remit to: bank information

Bank name*

SPAREBANK 1 OSTFOLD AKERSHUS

Address*
KONGENS GATE 21 MOSS 1530

Sort code/BIC @
1080

Bank account number*

50044999

Account name*
1080

Swift code

RYGSNO21XXX

IBAN
NO0310803308638

Payee identifier reference @

SAVE CANCEL

A(z) FIK vagy a KID esetében a szamla létrehozasakor hozzaadhatja a kiegészité fizetési
hivatkozast. Lasd a ,Fizetési hivatkozas” mez6t, amely akkor valik lathatova, amikor kibontja a
tovabbi fejléc mezdket:
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Name @ Sanofi Spa - Test
Start typing to search © VleBeodio, 37/B
20158
MILANO
el ITALY

Tax payer ID IT00832400154

Email
] Click here if the "Ship to’ details are different from the Invoice to details. Please ensure you
enter the correct "Ship to' details to prevent invoice processing delays.

@ Click here for additional header fields such as Delivery/GRN number, Cost centre etc

Bill of lading @ Account code @ Notes to your customer @

Delivery note number @ Cost center @

Payment reference

Ha a Tungsten integralt megoldasat hasznalja, akkor a Tungsten bevezetési szakértGje a
bedllitasi folyamat soran Onnel egytt felll fogja vizsgalni ezt a kbvetelményt.

3.2. KERULJE VALLALATA ADATAINAK GYAKORI
MODOSITASAT!

Minden alkalommal, amikor médositja véallalata nevét, AFA regisztracios szamat, banki adatait és cimét
Tungsten fidkjdban, és szamlat allit ki résziinkre, a Sanofi-nal ez térzsadat-frissitési folyamatot indit el.
Az elvégzett modositas tipusatél fuggben eléfordulhat, hogy felelés csapatunknak el kell végeznie a
megfeleld ellendrzéseket, s6t egyes esetekben tovabbi dokumentacié benyujtasara is felszdlithatjak
Ont. Ezért kérjuk, keriilje vallalata adatainak modositasat, ha az minddéssze annak megjelenési
formajara vonatkozik, mint példaul:

NE TEGYE
= késOoi kifizetés

| Mezs | Emdl | Eme
WVEUEIETNSAYSI XY Z Ltd. XYZ Limited
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Varos Frankfurt / Main Frankfurt am Main

Iranyit6szam D-61462 61462

3.3. ISMERJE A BESZERZESI MEGRENDELESE VAGY
TICKETE SZAMAT!

Ugyeljen arra, hogy minden Sanofi rendeléshez megkapja a PO vagy a ticket szamot, és hasznalja
is azt, amikor nekiink szamlaz. Az alabbi szabalyok betartasa lehetévé teszi, hogy szamlaja idében
atjusson minden jovahagyo és ellendrzé l1épésen, ne legyen sziikség annak ismételt kiallitasara, és
idében ki tudjuk fizetni:

Beszerzési megrendelés

NE TEGYE TEGYE
= késoi kifizetés = idében torténo fizetés
AG00123954/10 PO sortételszama vagy AG00123954 PO sortételszama meg van adva
mas adat szerepeltetése a a megfeleld helyen
PO szama mellett a fajlban vagy a webes (rlapon

4700000123458 10 szamjegynél tébb/kevesebb 4700000123 pontosan 10 szamjegy

érvénytelen kezdd karakterek
5909876543 megadasa a megfele 4509876543 érvényes kezd6 karakterek
16 Sanofi orszag jeldlésére

tébb mint 1 PO 1 szamlan valo
4700000123; kiszamlazasa 4700000123 1 PO szamlanként
4509876543

szerz6désszam vagy barmely
6000458923 mas adat megadasa 4509876543 érvényes PO-szam
a PO szama helyett

Jegy

NE TEGYE TEGYE
= késoi kifizetés = ijdében torténo fizetés

11000250/10 mas adat szerepeltetése a 11000250 nincs sziikség
jegy szama mellett tovabbi inform&cidkra
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1100030023 8 szamjegynél tébb/kevesebb 11000300 pontosan 8 szamjegy

31098765 érvénytelen kezd6 karakterek 11098765 érvényes kezdd karakterek
11000300; tobb mint 1 ticket 1 szamlan 11000300 1 ticket szamlankeént
11098765 kiszamlazva

szerz6désszam vagy barmely
6000458923 mas adat megadasa 11000328 érvényes ticketszam
a ticket szama helyett

Ha a Tungsten webes (irlap segitségével hozza létre szamlait, akkor a PO-szamot vagy ticketszamot a
megjeldlt mezébe kell beirni:

Tax point date* @

07072015 |@
‘Who you are invoicing

) _ . ) ) Payment due date @
Name © Aventis Pharma Limited (trading as Sanofi) &
§ X One Onslow Street
Start typing to search © GUILDFORD
GU1 4YS "
- United Kingdom Delivery date (7]
UNITED KINGDOM a
VAT registration number GB246079843
Currency* Q )
Zisl __IClick here if the ‘Ship to’ detalls are different from the ‘Invoice to details. [ Pound Sterling A
select*
© Click here for additional header fields such as De very/GRN number, Cost centre etc

(®) Purchase order (PO) number O Ticket number

Invoice items.

Line item type (7] )
[ Goods w

Ha szeretné tudni, hogyan lehet a PO-szam manudlis beirasat elkertlni, olvassa el a jelen
dokumentum 3.5. pontjat. A ticketszamokat mindig manualisan kell beirni.

Ne felejtse el, hogy a PO-szam és a ticketszam érvényességét a rendszer csak azutan tudja
ellendrizni, amikor On a szamlat elkildte. Ha kétségei vannak a PO helyességével kapcsolatban,
nézze at a PO adatait, amelyek a portal ,Beszerzési utasitasok” szakaszaban jelennek meg (tovabbi
informaciot itt talal).

Ha ez alapjan nem valik egyértelm(ivé a szamlan hasznalandé PO-szam, vagy kétségei egy
ticketszammal kapcsolatosak (a ticketek adatai nem jelennek meg a portalon), keresse meg a
Sanofi kapcsolattartojat, miel6tt elkuldi a szamlat. Annak ellenérzése érdekében, hogy szamlajat a
Sanofi megkapta, nézze meg annak statuszat a portal erre szolgal6 részén (a funkcié hasznalatat
ide kattintva ismerheti meg).


https://www.tungsten-network.com/wp-content/uploads/2021/01/Convert-POs-to-Invoices_How-to_Jan21-1.pdf
https://www.tungsten-network.com/video/how-to-check-your-invoice-status-in-the-portal/
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3.4. TUNTESSE FEL A PO-SOR TETELSZAMAT MINDEN
SZAMLASORON

Egy PO-nak tobb sora is lehet, amelyek 10, 20, 30... stb. szamokkal vannak jeldlve. Ha szamlajanak
tételeit 0sszeparositja a PO-ink sortételeivel, és azok szamait feltlinteti a szamlan, akkor mi sokkal
gyorsabban tudjuk feldolgozni szamlajat (egyes esetekben akar a beérkezésekor automatikusan is).

3.5. HASZNALJA A PO ATALAKITASA FUNKCIOT

A Sanofi napi gyakorisaggal feltlti az sszes nyitott PO-t a Tungsten Network portalra. Ezaltal On nem
csupan megtekintheti a PO-kat, de egyszer(ibbé is teheti szamlaja létrehozasat a Tungsten webes
Urlap segitségével. Ezért javasoljuk, hogy mindig hasznalja a ,PO atalakitasa” funkciét, amely lehetévé
teszi a PO szamlava torténd atalakitasat minden alkalommal, amikor PO-n alapul6é szamlat szeretne
létrehozni. lly médon biztosithatd, hogy a szamlan minden sziikséges informacié szerepelni fog.

A PO atalakitasarél sz6l6 oktatbanyagot ide kattintva tekintheti meg.

3.6. ELLENORIZZE A BESZERZESI UTASITAS ADATAIT
(MERTEKEGYSEG ES PENZNEM)!

Ha a PO-n a mennyiségek kilogrammban szerepelnek, a szadmlan is kilogrammot hasznaljon
mértékegységként. Ha mas mértékegységet hasznal (pl. tonnat a kilogramm helyett), akkor
szikségtelen eltéréseket idéz el, igy szamlajat manualisan kell feldolgozni, és esetlegesen
jévahagyni engedélyezés elétt.

Azt is ellenérizze, hogy szamlaja pénzneme megegyezik a PO-éval.

3.7. Ml A TEENDO, HA SZAMLAMAT ELUTASITOTTA A
TUNGSTEN?

A kovetkez6 utmutaté megmutatja, miként kell eljarni a sikertelen szamlak esetén. Fontos annak
ellen6rzése, hogy szamlaja megfelel-e a fenti rendelkezéseknek. Ha igen, kérjik, Iépjen kapcsolatba a
Tungsten Network tAmogatassal — az elérhetéségek megtalalhatok itt: https://www.tungsten-
network.com/get-in-touch/ vagy bejelentkezhet Tungsten portaljara és létrehozhat egy tAmogatasi
jegyet (a jegy megnyitdsanak maédijat itt ismerheti meg).
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https://www.tungsten-network.com/wp-content/uploads/2021/01/Convert-POs-to-Invoices_How-to_Jan21-1.pdf
https://www.tungsten-network.com/video/how-to-check-your-invoice-status-in-the-portal/
https://www.tungsten-network.com/get-in-touch/
https://www.tungsten-network.com/get-in-touch/
https://www.tungsten-network.com/video/4247-2/

